
 
 

Don Bosco Mission Bonn ist eine kirchliche Einrichtung der Deutschen Provinz der Salesianer 

Don Boscos (KdÖR) für internationale Jugendhilfe und Entwicklungsarbeit. Im vergangenen 

Jahr förderten wir in enger Zusammenarbeit mit institutionellen und privaten Partnern über 700 

Projekte in ca. 80 Ländern.  

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir zur Verstärkung unseres Teams  

 

eine Studentische/n Mitarbeiter/in 

Wissensmanagement/ allgemeine Verwaltung 

 

Die durchschnittliche Wochenarbeitszeit beträgt 11 Stunden.  

 

 

Ihre Aufgaben:  
 

- Umsetzung von Projekten des internen Wissensmanagements 

- Übernahme von einzelnen Verwaltungsaufgaben 

- Mitarbeit in der Zentrale (Empfangs- und Telefondienst) 

- Assistenz der Teamleitung 

 

Ihre Voraussetzungen:  
 

- Studium FH oder Universität 

- sicherer Umgang mit Microsoft Office und Datenbanken  

- gute sprachliche Ausdrucksfähigkeit in deutscher Sprache 

- sehr gute Englischkenntnisse  

- eigenständige, ergebnisorientierte Arbeitsweise, Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit 

- hohe Identifikation mit den Zielen und der Unternehmenskultur eines kirchlichen  

Trägers im Bereich der sozialen und pastoralen Jugendarbeit  

- soziales Engagement, Auslandserfahrung, interkulturelle Kompetenz 
 

 

Unser Angebot:  
 

- Mitarbeit in einem freundlichen und dynamischen Team  

- Vergütung gem. Gruppe 7 AVR-Caritasverband 

- Flexible und studienfreundliche Arbeitszeiten 

- Mitarbeit bei einem weltweit aktiven Träger für Bildung und Jugendhilfe  

- internationales Umfeld in Nähe des Bonner UN-Campus 

- gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln 

 

Die Stelle ist zunächst auf zwei Jahre befristet. 
 

Bewerbungen richten Sie bitte ausschließlich per E-Mail bis zum 15.11.2014 an Herrn Jens 

Röskens: j.roeskens@donboscomission.de. 

 

 

Weitere Informationen zu unserer Einrichtung finden Sie unter: www.donboscomission.de  


