¥

. SALESIANER
Stellenausschreibung DON BOSCOS

Die Deutsche Provinz der Salesianer Don Boscos,
ist eine Ordensgemeinschaft in der kath. Kirche und Trager der Jugendhilfe. Wir
suchen fiir das St. Johannesstift in Essen

zum 01.10.2019
eine(n) Verwaltungsfachwirt*in (100%)

Das St. Johannesstift in Essen umfasst ein dreizligiges Gymnasium, das
Jugendzentrum Don-Bosco-Club sowie ein Studentenwohnhaus.

Diese Qualifikationen bringen Sie mit:

e Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachwirt*in, ein
Studium der Betriebswirtschaft o. a.

e Sie bringen Erfahrungen aus dem Bereich kirchlicher oder 6ffentlicher
Verwaltung mit.

e Sie arbeiten eigenstandig, kreativ und flexibel

e Vorteilhaft sind umfassende Kenntnisse im Bereich EDV, Word, Excel,
Sage KHK,

¢ Identifikation mit den Leitlinien der Salesianer Don Boscos

¢ |dentifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten einer katholischen
Einrichtung

lhre Aufgabenfelder sind:
¢ selbstandige Wahrnehmung aller Verwaltungsablaufe im St. Johannesstift

e Erstellung der Jahresrechnung und Haushaltsplanung fur das Gymnasium und
die Einrichtungen.

e Erstellung von Antragen, Verwaltung und Nachweis von Zuwendungen und
Zuschussen offentlicher und kirchlicher Stellen.

e Zuarbeit und enge Zusammenarbeit mit der zentralen Personal- und
Finanzverwaltung

Wir bieten lhnen

e Vergutung nach dem Tarif AVR-Caritas

e Weihnachtszuwendung

e Urlaubsgeld

o Arbeitgeberfinanzierte zusatzliche Altersvorsorge
e Maglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

e Arbeitim Team



Bewerbungen richten Sie bitte bis zum 15.06.2019 schriftlich an:

Direktor P. Otto Nosbisch, St. Johannesstift

Theodor-Hartz-Str. 15, 45355 Essen
Email: nosbisch@donbosco.de

Nahere Informationen Uber die Salesianer Don Boscos und ihre Arbeit sowie das
Don Bosco Gymnasium finden Sie unter:

www.donbosco.de

www.dbgessen.de




