
Die Deutsche Provinz der Salesianer Don Boscos ist eine Körperschaft des öffentlichen Rechts mit rund  

30 Einrichtungen der Kinder- und Jugendhilfe in Deutschland, in der Schweiz und in der Türkei.  

Nähere Informationen über die Salesianer Don Boscos und ihre Arbeit sind zu finden unter  

www.donbosco.de sowie www.helenenberg.de.  

 

Das Jugendhilfezentrum Don Bosco Helenenberg, eine Einrichtung der Deutschen 

Provinz der Salesianer Don Boscos, ist eine Komplexeinrichtung der Jugendhilfe.  

Wir bieten ein breites Spektrum an Angeboten für benachteiligte Kinder und 

Jugendliche am Helenenberg und in Außenwohngruppen: (intensiv) begleitete 

Wohnformen, Ausbildungsbetriebe, Maßnahmen der Berufsorientierung und –

vorbereitung mit einer Berufsschule, eine Förderschule mit dem Schwerpunkt sozial-

emotionale Entwicklung sowie ambulante und sozialräumliche Angebote. 

 

Für unsere Einrichtung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte Persönlichkeit als  
 

EDV-Administrator (m/w/d)  
in Vollzeit (39 h/Woche) 

 

Ihre Verantwortung:  

- Betreuung der IT-Netzwerke und der betrieblichen Hard- und Software 

- Einrichtung und Support aller eingesetzten (mobilen) Endgeräte 

- Installation, Wartung und Aktualisierung von Betriebssystemen und der IT-Sicherheits-systeme 

- Anwenderunterstützung vor Ort, per Fernwartung oder Telefon 

- Fachliche Beratung der Leitungskräfte sowie Begleitung von Digitalisierungsprozessen zur 

kontinuierlichen Weiterentwicklung der EDV-Systeme 

- Erstellung des Jahresbudgets und laufendes Kosten-Controlling für die EDV in Zusammenarbeit mit der 

Verwaltungsleitung 

- Pflege, Aktualisierung und Weiterentwicklung der vorhandenen Dokumentations-Instrumente 

 

Ihr Profil: 

- Sie verfügen über eine Ausbildung als Fachinformatiker für Systemintegration m/w/d, IT-System-

kaufmann m/w/d oder vergleichbare Qualifikation mit Praxiserfahrung 

- Kenntnisse im Bereich des Microsoft-Umfeldes und gängigen Virtualisierungstechniken 

- Selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise, problemlösungsorientiertes und systematisches 

Handeln 

- Betriebswirtschaftliches Verständnis, Erfahrungen mit Budgetierung und Dokumentation von Vorteil 

- Flexibilität und Kundenfreundlichkeit, ausgeprägte kommunikative und organisatorische Fähigkeiten, 

Teamfähigkeit 

- Sie identifizieren sich mit den Werten und Leitlinien der Salesianer Don Boscos und sind bereit, diese 

im Berufsalltag zu leben 

 

Es erwartet Sie:  

- Ein verantwortungsvoller und abwechslungsreicher Tätigkeitsbereich mit zahlreichen Gestaltungs-

möglichkeiten auf der Basis gut funktionierender Systeme und Organisationsstrukturen 

- Zusammenarbeit mit erfahrenen externen Dienstleistern 

- Individuelle Förderung durch Fort- und Weiterbildung 

- Eine der Aufgabe entsprechende angemessene Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des 

Deutschen Caritasverbandes (AVR) mit umfangreichen Sozialleistungen, wie einer betrieblichen 

Altersvorsorge sowie Weihnachts- und Urlaubsgeld 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen! 

Senden Sie diese bis 1. April 2022 per E-Mail an bewerbung@helenenberg.de.  

Ihre Ansprechpartnerin: Annegret Kewenig, Verwaltungsleiterin Jugendhilfezentrum Don Bosco 

Helenenberg, Puricellistr. 1, 54298 Welschbillig. 

http://www.donbosco.de/
http://www.helenenberg.de/
mailto:bewerbung@helenenberg.de

