
 
 
 
 

Jungen Menschen ein Leben in Fülle ermöglichen - das ist der Auftrag von Don Bosco Mission Bonn. 

Seit mehr als 50 Jahren steht der Einsatz für benachteiligte Kinder und Jugendliche im Fokus unserer 

Arbeit. Wir engagieren uns für junge Menschen in Not, an den Rändern der Gesellschaft – unabhängig 

von Hautfarbe, Geschlecht, Herkunft und Glaube. Dafür fördern und begleiten wir die weltweiten 

Hilfsprojekte der Salesianer Don Bosco und betreiben Bildungsarbeit in Deutschland. Im vergangenen 

Jahr förderten wir in Zusammenarbeit mit institutionellen und privaten Partner/innen Projekte in mehr 

als 60 Ländern. Im Rahmen unserer Aktion ‚Don Bosco Straßenkinder‘ entwickeln wir zudem neue 

Formen eines dauerhaften Engagements zugunsten von benachteiligten Kindern und Jugendlichen. Du 

möchtest in den Non-Profit-Bereich wechseln?  

Schlägt auch in deiner Brust ein Buchhalter/innen-Herz? Dann suchen wir dich ab sofort in Bonn als 

Unterstützung unseres Teams im Bereich Spenderservice und Spendenbuchhaltung:  

Mitarbeiter/in (w/d/m) Spenderservice und 
Spendenbuchhaltung  
mit 30 bis 39 Wochenstunden 

Hier gestaltest du aktiv mit: 

 Du befasst dich mit der Kontierung und Buchung von Spendeneingängen sowie der Erfassung 
von Einzugsermächtigungen 

 Die Annahme und Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen Anfragen, sowie der 
Empfang von Besuchern vor Ort gehört zu deinen Aufgaben 

 Du unterstützt bei der Erstellung individueller Dankbriefe sowie telefonischer Bedankung von 
Spendeneingängen 

 Du pflegst unsere Datenbanken durch Adresserfassung, Datenbereinigung und Bankanfragen  

 Du bearbeitest das Follow-up unserer Fundraisingmaßnahmen  

 
Das zeichnet dich als Macher/in aus: 

• Du hast eine Ausbildung oder praktische Erfahrungen im kaufmännischen Bereich (v.a. in 
Buchhaltung und Kundenservice)  

• Deine hohe Kommunikationsfähigkeit gegenüber unseren Spender/innen zeichnet dich aus 

• Du verfügst über eine sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise in der deutschen 
Sprache  

• Du hast digitale Grundkompetenzen (MS Office-Programme, Kollaborationstools) und 
idealerweise Grundkenntnisse in der Anwendung einer CRM-Datenbank 

• Identifikation mit den Werten eines weltoffenen, international tätigen katholischen Trägers  

 



Das spricht für uns: 

• Eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit, mit der wir als Team für die Kinder und 
Jugendlichen dieser Welt Großes bewirken! 

• Eine herzliche Willkommenskultur, in der du als Mensch gesehen wirst 

• Ein umfassendes Onboarding über deinen Fachbereich hinaus, inklusive Mentoring 

• Unterschiedliche Angebote für Gesundheit und Fitness, sowie individuelle Angebote zur 
beruflichen Fort- und Weiterbildung  

• Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zur anteiligen Tätigkeit im Homeoffice  

• Einen zunächst auf 14 Monate befristeten Arbeitsvertrag, mit der Absicht der Entfristung, 
und eine Vergütung gemäß der Gruppe 5b des AVR des Dt. Caritasverbands 

• Gesonderte Weihnachts- und Urlaubszuwendung und eine vollständig AG-finanzierte 
betriebliche Altersvorsorge  

• Arbeiten am Bonner UN-Campus, direkt an der Rheinaue, mit guter Anbindung an den ÖPNV 

 

 

Haben wir dich begeistert? 

Möchtest Du gemeinsam mit uns die Lebenswelt junger Menschen zum Positiven verändern? Dann 
freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 

 
Melde dich bei Tanja Kreuzberg per Mail an personal@donboscomission.de oder telefonisch unter 

0228-53956829. Wähle gerne die Art der Kommunikation, mit der du dich am wohlsten fühlst. 
 

Bewerbungen von Menschen mit Behinderung stehen wir aufgeschlossen gegenüber. 
 

Weitere Informationen zu Don Bosco Mission Bonn auf https://www.donboscomission.de/ 
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